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1. Podstawa powotania Laboratorium Metod Numerycznych

Laboratorium zostato powotane w roku 1989 przez Rektora Politechniki Lubelskiej na wniosek
Dziekana Wydziatu Inzynierii Budowlanej i Sanitarnej Politechniki Lubelskie;.

2. Cel powotania Laboratorium

1.

ok
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Laboratorium Metod Numerycznych (LMN) zostato powotane w celu udostepniania pracowni
komputerowych, oprogramowania dla prowadzenia zaje¢ dydaktycznych odbywajgcych sie na
Wydziale Budownictwa i Architektury (WBIA) Politechniki Lubelskiej oraz wspomagania
zastosowan metod numerycznych w badaniach naukowych pracownikéw WBIA.

Opieka techniczna nad sprzetem sieciowym, bedgcym na wyposazeniu WBIA.

Opieka techniczna nad klastrem obliczeniowym, serwerami plikbw i serwerami licenciji
znajdujgcymi sie w serwerowni WBIA.

Konserwacja i administrowanie wydziatowg siecig komputerows.

Pomoc w konserwacji i konfiguracji sprzetu komputerowego eksploatowanego w Wydziale
Budownictwa i Architektury.

Koordynacja zakupow oprogramowania dydaktycznego i naukowego uzywanego w WBIA
Tworzenie i uaktualnianie strony internetowej WBIA

Wspétpraca z Centrum Informatycznym Politechniki Lubelskiej.

Szczegotowy profil i zakres prac oraz kierunki rozwoju LMN okresla kadra naukowa WBIA w
porozumieniu z Kierownikiem LMN.

. Struktura organizacyjna i zasady dziatania

Laboratorium Metod Numerycznych stanowi wyodrebniong jednostke organizacyjng WBIA i
podlega bezposrednio Dziekanowi Wydziatu.

Laboratorium podzielone jest organizacyjnie na pracownie komputerowe i serwerownie.

Pracownie stuzg prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych wymagajacych wspomagania komputerowego
oraz specjalistycznego oprogramowania. Pracownie sg ogolnie dostepne w czasie zaje¢
dydaktycznych dla studentow i pracownikéw WBIA. Poza zajeciami mozna korzysta¢ z pracowni za
wiedzg i zgodg Kierownika LMN lub Informatyka WBIA.

. Serwerownia stuzy do instalacji specjalistycznego sprzetu komputerowego i sieciowego tzn. klastra

obliczeniowego, serwerdw licencji, serwerdw plikow i routeréw i przetgcznikéw sieciowych. Dostep
do pomieszczenia serwerowni jest kontrolowany i dozwolony tylko dla Kierownika LMN i
Informatyka WBIA.

4. Kierownik Laboratorium

1.

Kierownika LMN powotuje i odwotuje Rektor na wniosek Dziekana Wydziatu Budownictwa i
Architektury po zaopiniowaniu przez Rade Wydziatu.

Na stanowisko Kierownika LMN mozna powota¢ osobe posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze ze
stopniem co najmniej doktora.

Kierownik LMN jest bezposrednim przetozonym pracownikédw zatrudnionych w Laboratorium i

odpowiada za wszelkie prace w Laboratorium, a w szczegdlnosci:

a) organizuje prace LMN,

b) zapewnia zatrudnienie personelu o odpowiednim wyksztatceniu, doswiadczeniu i niezbednej
wiedzy technicznej,

c) zapewnia odpowiednie wyposazenie i oprogramowanie pracowni LMN, niezbedne do
prowadzenia procesu dydaktycznego, techniczng pomoc w obstudze sprzetu,

d) zapewnia sprawnos$¢ urzadzen i organizuje ich naprawy w mozliwie najkrétszym terminie,

e) wspdlnie z Kierownikiem Obiektu zapewnia spetnienie wymagan z zakresu BHP i ppoz. na
terenie LMN oraz przestrzeganie przez pracownikéw i studentéw przepisow BHP,

f) opracowuje raz do roku sprawozdania z dziatalnosci LMN i przedkfada je Dziekanowi WBIA,



a)

h)
i)

organizuje zebrania informacyjne dla pracownikow WBIA, obejmujace prezentacje sprzetu i
oprogramowania.

reprezentuje Laboratorium na zewnatrz i dba o jego wizerunek,

wydaje opinie o podlegtych pracownikach i wystepuje z wnioskami do Dziekana Wydziatu o
premie, nagrody, awanse lub upomnienia i kary regulaminowe,

zgtasza do Dziekana wszelkie nieprawidtowosci i niezgodnosci z niniejszym regulaminem.

5. Pracownicy Laboratorium

1.

Pracownicy LMN — Informatycy WBIA zobowigzani sg do:

a)
b)

<)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)
k)
1)

m)

n)

Zorganizowania swojego stanowiska pracy.

Sumienne wykonywanie powierzonych czynno$ci i zgodnie z poleceniami bezposredniego
przetozonego oraz obowigzujgcymi przepisami

Przestrzeganie postanowien regulaminu pracy.

Przestrzeganie przepiséw bhp i p/poz.

Wykazanie szczegolnej troski o mienie Uczelni i Wydziatu

Przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

Informowanie bezposredniego przetozonego o stanie zatatwionych spraw i ewentualnie
napotykanych trudnosciach.

Powiadamianie przetozonych o ewentualnych naduzyciach na szkode Uczelni oraz
o stwierdzonych nieprawidtowosciach w dziatalnosci wiasnej jednostki organizacyjnej.

Sciste rozliczanie sie z realizacji powierzonych zadan w obowigzujgcych terminach.
Wyréwnanie strat uczelni powstatych na skutek zaniedbania lub niewykonania obowigzkdow.
Znajomos$¢ obowigzujgcych przepiséw z zakresu powierzonych obowigzkow.

Ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub
zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem przy ich przetwarzaniu

Podnoszenia kwalifikacji technicznych i merytorycznych zwigzanych 2z zakresem
prowadzonych prac, oraz zgtaszanie potrzeb odbycia kurséw i szkolen,

Sumienne wykonywanie powierzonych czynnosci i zgodnie z poleceniami bezposredniego
przetozonego oraz obowigzujgcymi przepisami.

2. W szczegolnosci informatyk wydziatowy zobowigzany jest do:

a)
b)

<)
d)

e)

f)

Opieki technicznej nad sprzetem komputerowym, bedgcym na wyposazeniu wydziatowych
pracowni komputerowych.

Opieki technicznej nad serwerami, serwerami licencji do oprogramowania uzywanego na
WABIA znajdujgcymi sie w serwerowni WBIA

Konserwaciji sprzetu i konfiguracja oprogramowania w pracowniach LMN.

Pomocy w konserwaciji i konfiguracji sprzetu komputerowego eksploatowanego w Wydziale
Budownictwa i Architektury.

Konserwacji i administrowanie wydziatowg siecig komputerowa.

Tworzeniu i uaktualnianie strony internetowej wydziatu, przy wspoétpracy z Centrum
Informatycznym Politechniki Lubelskiej.

6. Zasady prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w Laboratorium.

1.

Zajecia dydaktyczne prowadzone w pracowniach LMN wynikajg z ogd6lnego programu zaje¢ w
semestrze, obowigzujgcego w WBIA.

Zajecia dydaktyczne w pracowniach LMN prowadzone sg przez nauczycieli akademickich,
przeszkolonych do uzywania sprzetu i oprogramowania zainstalowanego w danej Pracowni.

Nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia w Laboratorium sg zobowigzani do:

a)

b)
<)

przygotowania programu realizowanych zaje¢ obejmujgcego uzywane oprogramowanie i
sprzet w danym semestrze i przekazania ich Kierownikowi LMN co najmniej na dwa tygodnie
przed rozpoczeciem zajec,

szkolenia studentéw z zakresu BHP i ppoz i zapewnienia przestrzegania tych zasad,
uzgadniania z pracownikami LMN ewentualnych zmian godzin lub termindéw zajec¢,



10.

11.

d) dopilnowania studentéw aby po zakonczonych c¢wiczeniach w pracowni pozostawili
uporzgdkowane miejsce pracy.,

e) przeszkolenia, na pierwszych zajeciach w LMN, studentéw w zakresie przepiséw BHP, ppoz i
przepiséw porzagdkowych obowigzujgcych w pracowniach LMN,

f) dbatosci o bezpieczenstwo studentéw w trakcie prowadzenia zaje¢ laboratoryjnych.

Wielkos¢ grup w pracowniach LMN wynika z ilosci zainstalowanych tam stanowisk pracy i
aktualnie nie moze by¢ wieksza niz 16 oséb.

Zabrania sie prowadzacym zajecia samodzielnego, nieuzgodnionego z pracownikami LMN
instalowania oprogramowania oraz zmiany konfiguracji sprzetu i oprogramowania.

Zabrania sie uzywania w pracowniach LMN oprogramowania zainstalowanego na komputerach
przenosnych, do ktérego praw licencyjnych nie ma LMN oraz WBIA.

Studenci uzytkujacy sprzet w pracowniach LMN nie mogg zmienia¢ jego konfiguracji oraz
uzytkowac go w celach innych niz przewiduje to program zaje¢ dydaktycznych.

Studenci nie mogg w czasie zaje¢ dydaktycznych uzywaé komputeréw przenosnych z
oprogramowaniem, do ktérego nie ma praw licencyjnych LMN i WBIA

Studenci po zakonczeniu zaje¢ laboratoryjnych sg zobowigzani do uporzgdkowania stanowisk
pracy i pozostawienie sprzetu i oprogramowania w niezmienionej konfiguraciji.

Wszelkie nieprawidtowosci i awarie w dziataniu sprzetu lub oprogramowania nalezy niezwtocznie
zgtosi¢ wtasciwemu pracownikowi LMN.

7. Postanowienia koncowe.

1.

2.

Do realizacji prac wg niniejszego regulaminu majg zastosowanie odpowiednie dokumenty
organizacyjne Politechniki Lubelskiej
W przypadkach nieuregulowanych w Regulaminie LMN decyduje Dziekan WBIA.



